Leitura final

Revise cada escrito, do texto a ser publicado ao e-mail mais despretensioso. Na
revisao, é preciso fingir ser o proprio leitor de um texto que vocé fez, para buscar as
questdes que o rascunho pode ter deixado de fora. O leitor ou ouvinte ndo deve passar
pelas dificuldades que vocé passou ao ler o proprio original.

- Tenha em mente o projeto de texto que vocé se propode.

- Confira se o texto flui ponto a ponto.

- Verifique se afirmacdes se antecipam a eventuais indagacdes do leitor.
- Corte o que for irrelevante.

- Nao omita informacdes; nao exagere nos detalhes.

- Néao insista em fatos de que o leitor ja disponha.

- Melhor dispor de forma linear os elementos da frase.

- N&o desvie do assunto.

- Veja se os trechos ndo devem ser distribuidos noutro ponto do texto.

- Nao repita conectores, muitos "que" para iniciar explicacdes ou restricées a termos ja
expostos.

- Busque palavras com sentidos apropriados ao tema.

- Evite usar termos como se fossem sindnimos ou anténimos, mas que nao tém real
relacdo semantica.

- Faca revisao gramatical do escrito. Trés vezes.

- Quanto terminar, pare.

Concisao on-line

Em vez de Use
Chegar a uma conclusao Concluir
Chegar a uma deciséao Decidir
Conduzir uma investigacao a respeito Investigar
Fazer um exame Estudar
Levar a efeito um estudo Tentar

Levar a efeito uma tentativa Repetir



